Gimnazjum nr 22 im. Lothara Herbsta we Wroctawiu

PROCEDURA PRZYGOTOWANIA | ORGANIZACJI EGZAMINU GIMNAZJALNEGO
Gimnazjum nr 22 im. Lothara Herbsta

we Wroctawiu

I. WSTEP

1. Wewngtrzszkolna instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu gimnazjalnego zostata
opracowana zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia
2007 r. w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i
stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow iegzaminow w szkotach publicznych
(Dz.U. nr 83, poz. 562, z pdézn. zm.)

2. Tres¢ Wewngtrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu gimnazjalnego
podana zostanie do wiadomosci:

e radzie pedagogicznej na miesigc przed egzaminem gimnazjalnym podczas posiedzenia
rady pedagogicznej oraz przez wylozenie do wgladu w sekretariacie szkoty,

e rodzicom uczniéw klas zdajacych egzamin gimnazjalny podczas zebran z
wychowawcami Klas,

e uczniom poprzez wychowawcow klas do 30 marca.
e czltonkom SZE poprzez szkolenie prowadzone przez dyrektora szkoty lub innego
nauczyciela powotanego na z-ce przewodniczacego SZE.

3. Tekst Wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu gimnazjalnego
w Gimnazjum nr 22 im. Lothara Herbsta we Wroctawiu jest dostgpny w sekretariacie oraz
na stronie internetowej szkoty.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejsza instrukcja obowiazujacymi stajg si¢ przepisy
zawarte w Rozporzadzeniu MEN z dnia 30 kwietnia 2007 roku w sprawie warunkow i
sposobu oceniania, klasyfikowania 1 promowania ucznidw 1 shluchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindow w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 83 poz.
562 z pdzn. zm.) oraz komunikaty dyrektora CKE 1 dyrektora OKE.
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W opracowaniu zastosowano nastepujace skroty:

PSZE — przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego
SZE — szkolny zespot egzaminacyjny,

PZN — przewodniczacy zespotu nadzorujacego

ZN — zespo6t nadzorujacy,

OKE - Okrggowa Komisja Egzaminacyjna we Wroclawiu
CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna.

1. POSTEPOWANIE Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI EGZAMINACYJNYMI

1. Odbioru i prawidtowego zabezpieczenia materiatow egzaminacyjnych dokonuje dyrektor
szkoty jako PSZE lub upowazniony zastepca PSZE lub upowazniony przez niego cztonek
zespotu.

2. Materialy egzaminacyjne przechowywane sa w kasie pancernej, znajdujacej si¢ w
sekretariacie szkoty.

3. Dostep do kasy pancernej ma dyrektor szkoty, jako PSZE i jego zastepca.

4. Pakiety z zestawami egzaminacyjnymi pozostaja w zamknigciu do czasu przeprowadzenia
odpowiedniej czgsci egzaminu.

5. Otwarcie pakietow z zestawami egzaminacyjnymi nast¢puje ok. 2 godziny przed
odpowiednia czesScig egzaminu gimnazjalnego w obecnosci PZN oraz przedstawicieli
zdajacych ze wszystkich sal egzaminacyjnych.

6. Bezposrednio po zakonczeniu odpowiedniej czg$ci egzaminu nast¢puje odbidr prac od
zdajacych, przeliczenie, odnotowanie liczby zestawow egzaminacyjnych w protokole
przebiegu egzaminu w danej sali oraz ich spakowanie i opisanie kopert, zgodnie z
zaleceniami OKE we Wroctawiu

7. Materialy egzaminacyjne ze wszystkich sal egzaminacyjnych sa przekazywane PSZE
zgodnie z procedurg zabezpieczania i przekazywania dokumentacji po egzaminie
gimnazjalnym.

8. O sytuacjach szczegdlnych dotyczacych niewlasciwego postgpowania z niejawnymi
materiatami egzaminacyjnymi nalezy bezzwtocznie poinformowac PSZE.
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111.ZASADY OBIEGU INFORMACJI DOTYCZACYCH EGZAMINU
GIMNAZJALNEGO

Informacje ogélne dotyczace zasad organizacji, struktury i formy egzaminu
gimnazjalnego.

Informacja o zasadach organizacji i przebiegu egzaminu gimnazjalnego przekazywana jest
rodzicom ucznidéw na pierwszym zebraniu z rodzicami we wrzes$niu roku szkolnego, w
ktorym jest przeprowadzany egzamin. Fakt ten odnotowany powinien by¢ w dzienniku
lekcyjnym.

Informacje o wszystkich waznych terminach zwigzanych z organizacja egzaminu
podawane sa do wiadomosci na tablicy ogloszen w szkole oraz na stronie internetowej
szkoty.

Rodzice (prawni opiekunowie) uczniow nie pdzniej niz do dnia 20 wrzesnia skladaja
dyrektorowi szkoly pisemng deklaracje o przystapieniu do trzeciej czeSci egzaminu z
jednego z jezykow obcych nowozytnych, ktorego uczyli si¢ w szkole, jako przedmiotu
obowigzkowego oraz o woli przystapienia do czeSci egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego na poziomie rozszerzonym, jezeli nie musza przystepowac¢ do niego
obowiazkowo.

Uczniowie ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ dostarczaja opini¢ poradni
psychologiczno-pedagogicznej wraz z wnioskiem rodzicow o dostosowanie warunkow
egzaminacyjnych do 15 pazdziernika roku szkolnego, w ktorym odbywa si¢ egzamin.
Opinia poradni powinna by¢ wydana w czasie, gdy uczen uczg¢szczal do szkoty
gimnazjum.

Laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych oraz laureaci konkursow przedmiotowych o
zasiegu wojewodzkim lub ponadwojewodzkim z zakresu jednego z grupy przedmiotow
objetych dang czg$cig egzaminu sg zwolnieni z odpowiedniej czes$ci egzaminu.

Informacja o wynikach egzaminu gimnazjalnego.

Dyrektor przekazuje uczniom informacje¢ o wynikach egzaminu gimnazjalnego uczniom
niezwlocznie po otrzymaniu wynikoéw z OKE.

Uczen otrzymuje zaswiadczenie o szczegétowych wynikach egzaminu za posrednictwem
Szkoty.

Laureaci 1 finali$ci olimpiad przedmiotowych oraz laureaci konkurséw przedmiotowych,
ktorzy zostali zwolnieni z odpowiedniej cze$ci egzaminu, na zaswiadczeniu otrzymuja
najwyzszy wynik.

. Uczen, ktory nie przystapil do egzaminu gimnazjalnego w terminie do 20 sierpnia danego
roku i nie zostat z tego obowiazku zwolniony decyzja Dyrektora OKE, powtarza klase
trzecig gimnazjum 1 przystepuje do egzaminu w nastepnym roku szkolnym.
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Informacja o nieprawidlowosciach w przebiegu egzaminu gimnazjalnego.

Zdajacemu mozna przerwa¢ odpowiednig czg$¢ egzaminu gimnazjalnego i uniewaznié
jego prace w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan
egzaminacyjnych, zaktocenia przebiegu egzaminu lub wniesienia przez ucznia do sali
egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego albo korzystania przez ucznia 2z
urzadzenia telekomunikacyjnego w sali egzaminacyjne;.

Uczen, ktéremu przerwano egzamin gimnazjalny, moze przystapi¢ do egzaminu/czesci
egzaminu, nie pézniej niz do dnia 20 sierpnia danego roku, w dodatkowym terminie
ustalonym przez dyrektora OKE dla wszystkich ucznidéw, ktorzy nie przystapili do
egzaminu w terminie wtasciwym albo go przerwali z powodu szczegolnych przypadkow
zdrowotnych lub losowych.

W przypadku naglego zakldcenia przebiegu danej czg$ci egzaminu zdarzeniem
zagrazajacym bezpieczenstwu ucznidow PSZE podejmuje decyzj¢ o zawieszeniu lub
przerwaniu odpowiedniej czg¢sci egzaminu lub catego egzaminu i powiadamia o tym
fakcie, w razie potrzeby, odpowiednie stuzby (policj¢, straz pozarng itp.) oraz dyrektora
OKE.

Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE, jezeli zachodzi taka potrzeba,
podejmuje decyzj¢ o zmianie miejsca i terminu przeprowadzenia danej czgsci egzaminu.

IV.PRZYGOTOWANIE | ORGANIZACJA EGZAMINU GIMNAZJALNEGO

Zadania przed rozpoczeciem egzaminu

Za zorganizowanie i przebieg egzaminu gimnazjalnego odpowiada PSZE, ktorym jest
Dyrektor Szkoty.

PSZE, nie pdzniej niz na miesigc przed terminem egzaminu, ustala sposrod cztonkow SZE
Zespoty Nadzorujace (ZN) przebieg odpowiedniej czgsci egzaminu gimnazjalnego w
kazdej sali.

. Najp6zniej miesigc przed terminem egzaminu PSZE przypomina uczniom prawa i
obowigzki wynikajace z przystapienia do egzaminu gimnazjalnego oraz informuje o
organizacji egzaminu, w tym: zasady kodowania i wypelniania kart odpowiedzi,
przypomina o zabraniu legitymacji szkolnej, przyboréw do pisania, przyrzadow do czgsci
matematyczno-przyrodniczej oraz o obowigzujacym stroju.

PZN 1 ich cztonkowie przygotowuja odpowiednio sale do egzaminu, zapewniajac:

e prawidlowe ustawienie stolikdéw (podczas egzaminu kazdy uczen pracuje przy
osobnym stoliku, stoliki ustawione s3 w jednym kierunku, w odlegtosci
zapewniajacej samodzielno$¢ pracy zdajacych)

e  wlasciwg liczbe krzeset

e  wlasciwe odtwarzanie ptyt CD oraz naglo$nienie sali (w przypadku egzaminu z
jezyka obcego nowozytnego)

e  zegar widoczny dla wszystkich zdajacych
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e tablicg (plansz¢) do zapisania godziny rozpoczgcia i zakonczenia egzaminu

e  Kkartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem ucznia i jego numerem
PESEL, naklejki z kodem

e  zapasowe przybory do pisania i rysowania
e  usuwajg plansze i tabele dydaktyczne

Egzamin dla uczniéw uprawnionych do dostosowania warunkow i formy egzaminu moze
by¢ przeprowadzony w osobnym, specjalnie przygotowanym pomieszczeniu lub w domu
ucznia, a PZN ma obowigzek sprawdzi¢, czy warunki, wyposazenie i oprzyrzagdowanie sg
dostosowane do potrzeb zdajacych.

PSZE w wyznaczonym przez siebie czasie (okoto pot godziny przed rozpoczgciem
egzaminu) w obecnos$ci wszystkich PZN sprawdza, czy pakiety z materiatami
egzaminacyjnymi nie zostaly naruszone.

Wszyscy czlonkowie SZE sktadaja oSwiadczenia w sprawie zabezpieczenia dokumentéw
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Przebieg egzaminu.

. Egzamin odbywa si¢ w terminie ogloszonym przez dyrektora CKE.

2. Przed wpuszczeniem ucznidw na salg PZN przypomina o koniecznosci pozostawienia

telefonéw komorkowych poza salg.

O wyznaczonej przez PSZE godzinie zdajacy wchodzg do sali pojedynczo i zajmuja
miejsca wybrane w drodze losowania.

Zdajacy powinni mie¢ przy sobie dokument stwierdzajacy tozsamos$¢ (np. legitymacje
szkolna) 1 okaza¢ go w razie potrzeby. W przypadku braku odpowiedniego dokumentu
tozsamo$¢ ucznia moze by¢ potwierdzona przez jego wychowawce lub innego
nauczyciela danej szkoty.

Do sali egzaminacyjnej uczniowie wnosza jedynie dozwolone materialy: pioéro lub
dhlugopis z czarnym tuszem/atramentem, oldwek przeznaczony jedynie do rysowania,
gumke, linijke, ekierke, cyrkiel i katomierz.

. Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajacych PZN przypomina uczniom:

e 0 koniecznosci wykonywania polecen cztonkow ZN;
e 0 obowigzku samodzielnej pracy;
e 0 sposobie liczenia czasu pracy z zestawem.

. PZN w obecnosci jednego cztonka swojego zespotu oraz dwdch ucznidw (z wytaczeniem
sal, w ktorych do egzaminu przystepuje jeden zdajacy) odbiera od PSZE (w gabinecie
Dyrektora Szkoty) materialy egzaminacyjne.

. Po rozdaniu zdajagcym zestawow egzaminacyjnych uczniowie spdznieni nie zostaja
wpuszczeni do sali egzaminacyjne;.
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W uzasadnionych przypadkach decyzje¢ o umozliwieniu spoéznionemu zdajacemu
przystapienia do odpowiedniej czesci egzaminu podejmuje PSZE.

Zdajacy sprawdzaja, czy zestawy egzaminacyjne sa kompletne. W razie potrzeby
zglaszaja braki i usterki PZN.

Uczniowie zapoznajg si¢ z instrukcja dla ucznia zamieszczong na pierwszej stronie
Zestawu egzaminacyjnego. Ucznidw ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢
piszacych w wydzielonej sali o sposobie zaznaczania odpowiedzi w zestawie
egzaminacyjnym informuje PZN.

Uczniowie koduja swoje arkusze i karty odpowiedzi zgodnie z instrukcjg PZN.
Czlonkowie zespolu sprawdzaja poprawnos¢ kodowania. W przypadku uczniow
korzystajacych z zestawow dostosowanych, czynno$ci zwigzane z kodowaniem wykonuja
cztonkowie ZN.

Czlonkowie ZN udzielaja odpowiedzi wyltacznie na pytania zdajacych zwigzane z
kodowaniem i rozumieniem instrukcji dla ucznia.

Po czynno$ciach organizacyjnych, w tym sprawdzeniu poprawno$ci kodowania, PZN
zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczecia i zakonczenia
pracy z zestawem egzaminacyjnym, ktory wynosi odpowiednio:

w czesci humanistycznej:

e 7z zestawem egzaminacyjnym z historii i wiedzy o spoteczenstwie — 60 minut; w
przypadku uczniow, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony — nie
wiecej niz 80 minut

e 7 zestawem egzaminacyjnym z jezyka polskiego — 90 minut; w przypadku uczniow,
dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony — nie wigcej niz 135 minut

w czesci matematyczno-przyrodniczej:

e 7 zestawem egzaminacyjnym z przedmiotow przyrodniczych — 60 minut; w przypadku
ucznidéw, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony — nie wigcej niz
80 minut

e 7 zestawem egzaminacyjnym z matematyki — 90 minut; w przypadku uczniow, dla
ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony — nie wigcej niz 135 minut

w czescl z jezyka obcego nowozytnego:

e 7 zestawem egzaminacyjnym na poziomie podstawowym — 60 minut; w przypadku
ucznidéw, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony — nie wigcej niz
80 minut

e 7 zestawem egzaminacyjnym na poziomie rozszerzonym — 60 minut; w przypadku
uczniéw, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony — nie wigcej niz
90 minut.
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. W przypadku czes$ci egzaminu z jezyka obcego nowozytnego, zar6wno na poziomie

podstawowym, jak irozszerzonym, bezposrednio po zapisaniu godziny rozpoczgcia
I zakonczenia egzaminu nastepuje odtworzenie ptyty CD.

Podczas pracy z zestawem egzaminacyjnym zdajacy nie moga opuszczac¢ sali
egzaminacyjnej.

PZN moze zezwoli¢, w szczegdlnie uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali po
zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania si¢ zdajacego
z innymi osobami (nie dotyczy sytuacji, w ktorej konieczne jest skorzystanie z pomocy
medycznej).

Jesli zdajacy ukonczyl prace przed czasem, zglasza to ZN przez podniesienie reki.
Zamyka arkusz i odktada go na brzeg stolika.

PZN lub wyznaczony przez niego cztonek zespotu, w obecnosci zdajgcego, sprawdza
kompletno$¢ materiatow 1 poprawnos¢ kodowania. W przypadku uczniéw z dysfunkcjami
zaznacza wystepowanie dysleksji rozwojowe;.

Czynnosci zwigzane z odbiorem arkuszy i kart odpowiedzi od zdajacych, ktoérzy
ukonczyli prace przed czasem, muszg by¢ tak zorganizowane, by nie zakloci¢ pracy
pozostalym zdajacym.

Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z zestawem
egzaminacyjnym PZN przypomina zdajacym o koniecznos$ci zaznaczenia odpowiedzi
na karcie odpowiedzi.

Po uptywie czasu przeznaczonego na prace z zestawem egzaminacyjnym PZN informuje
zdajacych o zakonczeniu pracy i poleca zamknigcie arkuszy i odlozenie ich na brzeg
stolika. Zdajacy pozostaja na swoich miejscach.

PZN zleca odbior zestawow cztonkom ZN. W obecnosci uczniow sprawdzaja oni
kompletno$¢ materiatow, a nastgpnie przewodniczacy zezwala zdajacym, z wyjatkiem
zdajacych, ktorzy maja by¢ obecni podczas pakowania materiatow egzaminacyjnych, na
opuszczenie sali.

Po zakonczeniu egzaminu cztonkowie ZN porzadkuja, kompletuja i pakuja materiaty
egzaminacyjne w obecnosci dwdch uczniow, a nastgpnie PZN przekazuje je PSZE.

. Przemieszczanie migdzy salami dozwolone jest tylko PSZE.
. Po zakonczeniu pracy z pierwszym zestawem egzaminacyjnym w danym dniu nastgpuje

przerwa.

.Praca z drugim zestawem egzaminacyjnym w danym dniu przebiega tak samo jak z

pierwszym.

. Po zakonczeniu pracy z kazdym zestawem egzaminacyjnym cztonkowie ZN:

e w obecnosci ucznidow przeliczaja, porzadkuja, kompletuja 1 pakujg materialy
egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg OKE

e sporzadzaja protokdt przebiegu egzaminu w danej sali 1 weryfikujg liste zdajacych.
Tak przygotowane materiaty PZN przekazuje PSZE.
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30. PSZE sprawdza kompletno$¢ materialow z danej sali w obecnosci odpowiedniego PZN.

31. Po zebraniu materiatow ze wszystkich sal egzaminacyjnych w danym dniu PSZE

32.

zabezpiecza je zgodnie z instrukcja OKE. Nastgpnie, w obecnosci PZN, sporzadza
zbiorczy protokot egzaminu.
PSZE przekazuje OKE w formie, miejscu i1 terminie przez nig wskazanym:

zbiorczy protokot przebiegu egzaminu wraz zalgcznikami

wypelnione przez zdajacych zestawy egzaminacyjne spakowane zgodnie z instrukcja
zestawy niewykorzystane, niekompletne, btednie wydrukowane oraz kopi¢ wykazu
zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez dystrybutora
zweryfikowane listy ucznidw (sluchaczy) ze wszystkich sal egzaminacyjnych z
zalagczonymi do nich — w przypadku uczniow uprawnionych do zwolnienia z
odpowiedniej czeSci egzaminu — potwierdzonymi kopiami zaswiadczen
laureatow/finalistow olimpiad lub laureatow konkurséw przedmiotowych

protokot przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodny ze wskazaniami
OKE.

33. W szkolnej dokumentacji egzaminu pozostaja:

protokoty przebiegu egzaminu z poszczego6lnych sal

oryginal wykazu zawarto$ci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej

przez dystrybutora

kopie:

— decyzji o przerwaniu 1 uniewaznieniu czesci egzaminu

— zweryfikowanych list zdajacych z poszczegodlnych sal egzaminacyjnych w danym
dniu

— zbiorczego protokotu przebiegu egzaminu

— protokotu przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnego ze
wskazaniami OKE.
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TERMINARZ EGZAMINOW GIMNAZJALNYCH
2014/2015

1. Termin egzaminu gimnazjalnego przeprowadzanego na podstawie § 33 ust. 1i 2, § 47
ust. 3, § 49 ust. 1, § 61 ust. 2, § 102 ust. 4, § 103 ust. 1, § 113 ust. 1i2i¢§ 146 ust. 5
Rozporzgdzenia MEN z 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkow i sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow
i egzaminow w szkotach publicznych (Dz.U. nr 83, poz. 562, z pozn. zm.), zwanego dalej
rozporzqdzeniem, uwzgledniajqc przepisy Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej
i Sportu z dnia 18 kwietnia 2002 r. w sprawie organizacji roku szkolnego (Dz.U. nr 46,
poz. 432, z pozn. zm.):

a) cze$¢ humanistyczna - 21 kwietnia 2015 roku (wtorek), godz. 9.00
e 9.00 - egzamin z zakresu historii i wiedzy o spoteczenstwie
e 11.00 - egzamin z zakresu jezyka polskiego
b) czes¢ matematyczno-przyrodnicza - 22 kwietnia 2014 roku (Sroda), godz. 9.00

e 9.00 - egzamin z zakresu przedmiotéw przyrodniczych (biologia, chemia, fizyka,
geografia).

e 11.00 - egzamin z zakresu matematyki

¢) jezyk obcy nowozytny - 23 kwietnia 2014 roku (czwartek), godz. 9.00

e 9.00 - egzamin na poziomie podstawowym

e 11.00 - egzamin na poziomie rozszerzonym



